Zarzadzenie Nr 311/VI/2013
Burmistrza Miastka
Z dnia 14 czerwca 2013r.

w sprawie powolania komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 19 ust.2 i 3 oraz art.20 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Powotuje komisje przetargowg do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia dla przedsiewziecia pn.
Ustugi
Utworzenie, utrzymanie i obstuga punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych na
terenie Gminy Miastko

Ustugi w zakresie odbierania i zagospodarowania odpaddéw komunalnych z wszystkich
nieruchomosci w granicach administracyjnych Gminy Miastko

w skiadzie:

1. Tomasz Zielonka .........c..c.cceceeveenn - Przewodniczacy komisji,

2. Aleksander SikorsKi .............cccocerres — Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3. Joanna GOCot ..o — sekretarz komisji,

4, Ireneusz FErenc ..........ccoovvveerveeene - czéonek komisji,

5. Magdalena Reszka .............cccevnne — cztonek komisji

§2.

Otwarcie ofert dla w/w postepowania odbedzie sie w dniu 09 lipca 2013r. o godzinie 12.15 w Urzedzie
Miejskim w Miastku 77-200 Miastko, ul. Grunwaldzka 1, pokéj nr 13

§ 3.

Zadania i tryb pracy komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 311/v1/2013
Burmistrza Miastka

z dnia 14 czerwca 2013r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

ROZDZIAL 1
Zasady ogbine
§1.
1. Regulamin okrela zadania cztonkéw oraz tryb pracy Komisji przetargowej zwanej dalej ,komisjg”
2. Komisja stanowi zespét pomocniczy Kierownika Zamawiajacego tj. Burmistrza Miastka, powolany do: .
1) oceny spetniania przez wykonawcow warunkdw udziaty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia,
2) badania i oceny ofert,
§2.

Komisfa rozpoczyna dziatalnosc z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej
czynnosci, kierujac sig wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych,
Rzeczoznawcdw | Konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowanie.

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji zwany dalej ,.przewodniczacym”,

2. Sekretarz komisji zwany dalej ,sekretarzem” prowadzi dokumentacje postepowania.

3.Wymagane kworum wynosi 50% + 1 osoba obecnego skladu komisji z zastrzezeniem w § 3ust.1

4. Osoby wykonujace czynno$ci w prowadzonym postepowaniu zobowiazane s3 do zlozenia oswiadczenia, 2e nie
wystapity przestanki zawarte w art.17 ust. 1 ustawy stanowiace podstawe do ich wylaczenia z postepowania.

5. W przypadku wytaczenia osdb (cztonkéw komisji) w okolicznosciach, o ktdrych mowa w ust. 5 Kierownik
zamawiajgcego powota nowe osoby do skiadu komisi.

6. Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na réwnych warunkach z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

§3.

Stanowiska komisji, w szczegélnoéci w sprawach Zwigzanych z:

1) oceng spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcy,

2) ocena ofert i wyborem najkorzystniejszei,

3) wykluczeniem wykonawcy,

4) odrzuceniem oferty,

5) uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,

6) uniewaznienia postepowania lub wezwaniem do zloZzenia dokumentdw uzupetniajacych

podejmowane s3 na posiedzeniach komisji w petnym skiadzie.

§4.

1. Do zadan komisji nalezy:

1) zapoznanie sie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwienr publicznych (tj. Dz. U. z
2010r. Nr 113, poz. 759),

2) zapoznanie sig ze specyfikacja istotnych warunkdw zaméwienia,

3) przygotowanie odpowiednich drukéw (ZP),

4) publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie zestawienia,

5) dokonanie oceny czy wykonawcy spetniaja wymagane warunki okreslone przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

6) dokonanie oceny ztozonych ofert zgodnie z kryteriami przyjetymi w SIWZ,

7) wskazanie najkorzystniejszej oferty,

8) prawadzenie dokumentacji postgpowania, okreslonej w ustawie i przepisach odrebnych,

9) proponowanie uniewaznienia postepowania w okolicznoéciach przewidzianych w ustawie |,

10) realizacja czynnosci zamawiajacego w ramach procedur odwolawczych przewidzianych w ustawie,

11) przedtozenie wynikéw prac komisji — protokotu z przeprowadzonego postepowania wraz z ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem burmistrzowi do zatwierdzenia,

12) opracowanie i publikacja wynikéw postepowania na zasadach okreslonych w ustawie,

13) w przypadku uchylania si¢ od zawarcia umowy przez wykonawce, ktdrego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza — dokonanie wyboru kolejnej oferty jako najkorzystniejszej sposrdd pozostaiych {tylko
w okresie zwigzania z ofertq),

2. wszelkie odwiadczenia i zawladomienia, a takze decyzje lub inne o$wiadczenia woli w imieniu zamawiajacego |
kierowane przez komisje do wykonawcow w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
wynikajace z realizowanych przez komisje czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1 wymagaja zatwierdzenia przez
burmistrza,

§5.

1. Do zadan przewodniczacego nalezy:

1) prowadzenie posiedzen,
2) odebranie o$wiadczen cztonkdw komisji,



1) kolejny numer oferty,
2) date i godzine jej zlozenia,
3) nazwe (firmy) oraz adres wykonawcy,
4) informacje dotyczace:
a) ceny oferty,
b) terminu wykonania zamdwienia,
¢) okresu gwarancji,
d) warunkéw pfatnosci.
§ 10.
Oferty od chwili otwarcia s jawne w catoici o ile nie ma zastrzeZenia wykonawcy w odniesieniu do informacji
stanowigcych tajemnice handlowa przedsiebiorstwa.
§ 11.
1. Po otwarciu ofert czionkowie komisji skladaja oswiadczenia stosownie do tresci art. 17 ust.1 ustawy.
2. W przypadku wylaczenia 0s6b {czionkdw komisji) w okolicznosciach, o ktorych mowa w ust, 5 Kierownik
Zamawiajacego powota nowe osoby do sktadu kemisji.
3. Z sesji otwarcia ofert komisja sporzadzi Zbiorcze zestawienie ofert na druku ZP-12.

OCENA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
§ 12,

1. Komisja dokona oceny czy wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferty w terminie speiniaig wymagane warunki
udzialu w postepowaniu wynikajace z ustawy — Prawo zamdwien publicznych i okreélone przez
Zamawiajgcego w SIWZ,

2. Ocena spetniania warunkdw zostanie przeprowadzona na zasadach okreslonych w SIWZ na podstawie
ofwiadczen i dokumentdéw ztozonych wraz z oferta.

3. W przypadku wystapienia okolicznodci, w ktdrych wykonawcy w wyznaczonym terminie nie ztozyli oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub zawierajg one bledy,
komisja wezwie wykonawcow do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie zgodnie z art. 26 ust. 3 u. P.z.p.

4. Wyniki oceny dokenanej przez komisje zostang przedstawione na druku ZP-14.

g 13.

1. W przypadku wykonawcow, ktorzy na podstawie dokonanej oceny nie spetniajq warunkdw postawionych w
postepowaniu, komisja wystapi { przygotuje odpowiedni dokument) do burmistrza o wykluczenie wykonawcy z
postepowania.

. O wykluczeniu, (po akceptacji burmistrzowi), komisja niezwtocznie zawiadomi wykluczonego wykonawce.

. Lista wykluczonych wykonawcow zostanie przedstawiona na druku ZP-18.

[S3 I L8]

OCENA OFERT
§ 14.
1. Komisja dokona oceny ofert ztozonych w terminie przez wykanawcow nie padlegajacych wykluczeniu
pod katem spetniania warunkdw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.
. Komisja przedstawi wniosek burmistrzowi o odrzucenie oferty w okolicznosciach wymienionych w § 6 ust. 1.
. W przypadku ofert, kt6re na podstawie dokonanej oceny nie spelniajg warunkow odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia, komisja wystapi {przygotuje odpowiedni dokument) do burmistrza o ich
odrzucenie.
4. O fakcie odrzucenia coferty, komisja niezwlocznie zawiadomi wykonawce, ktérego oferte odrzucono oraz
pozostatych wykonawcow,
5. Odrzucone oferty zostang przedstawione na druku ZP-19,

W M

WYBOR NAJKORZYSTNIEISZE) OFERTY
g§ 15,
1. Ocena ofert i wybdr najkarzystniejszej nastapi na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w SIWZ.
2. Na wniosek przewodniczacego komisja moZe zasiegaé opinii ekspertdw, biegtych w przypadkach
szczegolnych i tego wymagajacych.
3. Komisja w toku badania i oceny ofert — o ile zajda takie okolicznosci — moze zadac od wykonawoow
wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych ofett 2godnie z art, 87 ustawy P.z.p.
4, Komisja dokona poprawek oczywistych omylek i omylek rachunkowych w tresci ofert zgodnie z art. 88
ustawy P.z.p.
§ 16.
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona przez czionkdw komisji zgodnie z opisem oceny ofert zawartym w siwz.
2. Kolejnoéé ofert zostanie ustalona wg uzyskanych punktow obliczonych zgodnie z opisem w SIWZ.
3. Za oferte najkorzystniejsza uznaje sie oferte, ktéra otrzyma najwieksza ilos¢ punktow.
§17.
1. Po zakohczeniu postepowania, protokét ZP-1 wraz ze wszystkimi zatgcznikami zostanie przedtozony
burmistrzowi do zatwierdzenia.
2. Po zatwierdzeniu protokotu postepowania , o wyborze oferty niezwlocznie beda zawiadomieni wykonawcy



