UCHWALA NR 43/V1/2013
RADY MIEJSKIEJ W MIASTKU

z dnia 14 czerweca 2013 r.

w sprawie Statutu Gminy Miastko

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 1 w zwiazku zart. 3 ust.1 iart. 22 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ) Rada Miejska w Miastku uchwala, co nastgpuje:

§1.
Uchwala si¢ Statut Gminy Miastko, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§2.
Traci moc uchwata Nr 41/1V/2003 Rady Miasta i Gminy Miastko z dnia 30 maja 2003 r, w sprawie statutu
Gminy Miastko ( Dz.Urz.Woj.Pom.Nr 95, poz.1691 )-

§3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miastka.

§4.
Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urz¢dowym Wojewodztwa
Pomorskiego. .

Prgewodniczacy Rady

fomasz Borowski
|

h
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Zatgcznik

do Uchwaty NID V112013
Rady Miejskiej w Miastku
z dnia 14 czerwca 2013 r.

STATUT

GMINY

MIASTKO
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SPIS TRESCI:

DZTAL I. PRZEPISY WSTEPNE
Rozdzial 1, Przepisy ogélne.

Rozdzial 2. Zakres dzialania i zadania Gminy.

Rozdzial 3, Zasady dostgpu do dokumentéw i korzystania z nich.

DZIAL II. RADA GMINY
Rozdzial 1. Przepisy ogélne.
Rozdzial 2. Radny.
Rozdzial 3. Zasady tworzenia klubéw radnych.
Rozdzial 4. Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy.
Rozdzial 5. Organizacja wewnetrzna i tryb pracy komisji Rady.
Oddzial 1. Przepisy ogdlne.
Oddzial 2. Zadania i tryb pracy komisji statych.
Rozdzial 6. Przepisy szczegélne dotyczace Komisji Rewizyjnej.
Oddzial 1. Organizacja i zadania Komisji Rewizyjne;.
Oddzial 2. Postgpowanie kontrolne.
Oddzial 3. Protokdt i postegpowanie pokontrolne.
Rozdzial 7. Organizacja i tryb pracy Rady.
Oddzial 1. Przepisy ogolne.
Oddzial 2. Zwolanie i przygotowanie sesji.
Oddzial 3. Jawnos¢ sesji.
Oddziat 4. Obrady ses;ji.
Oddzial 5. Uchwaty Rady oraz inne akty Rady.
Oddzial 6. Glosowanie.
Oddzial 7. Interpelacje i zapytania radnych.
Oddziat 8. Zamknigcie sesji, protokdt.

DZIAL Hl. BURMISTRZ

DZIAL IV. SAMORZADOWE JEDNOSTKI
POMOCNICZE GMINY

DZIALV. PRZEPISY KONCOWE
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DZIAL 1

PRZEPISY WSTEPNE

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne.

§1.

1. Mieszkancy Gminy Miastko tworza z mocy prawa wspolnot¢ samorzadowa.

2. Ustrdj wspélnoty o ktérej mowa w ust. 1 okreslaja ustawy oraz niniejszy Statut.

§ 2.

llekro¢ w Statucie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7
8)
9
10)

11)
12)

13)
14)
15)

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miastko, bedaca gming w rozumieniu Ustawy;
Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Radg Miejska w Miastku;

Przewodniczacym — nalezy przez to rozumieé¢ Przewodniczacego Rady;
Wiceprzewodniczacym — nalezy przez to rozumieé¢ Wiceprzewodniczacego Rady;
Przewodniczacego obrad — nalezy przez to rozumieé¢ Przewodniczacego prowadzacego
obrady sesji, Wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady sesji lub prowadzacego
obrady sesji nowo wybranej Rady najstarszego wiekiem radnego obecnego na sesji, do
czasu wyboru Przewodniczacego;

Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miastka;

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miastka;

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miastka;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Miastku;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j.: Dz. U. 22013 r. Nr 594 );

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Statut Gminy Miastko;

jednostce pomocniczej Gminy — nalezy przez to rozumie¢ osiedla i solectwa utworzone
na mocy uchwat Rady:;

komisji — nalezy przez to rozumie¢ stalg lub dorazna komisj¢ Rady;

klubie — nalezy przez to rozumie¢ klub radnych Rady;

gminnej jednostce organizacyjnej ~ nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
Gminy posiadajace i nieposiadajace osobowosci prawnej, utworzone na podstawie

odrebnych przepisow;
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16) Biurze Rady — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Urzedu wlasciwa do

obstugi Rady, jej komisji, klubéw i radnych.

§3.
1. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Miastko.
2. Gmina posiada osobowo§¢ prawng oraz wykonuje zadania publiczne w imieniu wiasnym i na
wiasna odpowiedzialnosé.

3. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sadowe;j.

§ 4.

1. Gmina obejmuje obszar wyznaczony granicami ustalonymi w ramach podzialu
administracyjnego kraju.
2. Wykaz aktoéw prawnych okreslajacych granice Gminy, opis tych granic i mapg z zaznaczeniem

ich przebiegu przechowuje Burmistrz.

§ 5.
1. Symbolami Gminy sa herb, flaga, hejnat oraz inne insygnia, ktérych wzory okresla Rada

w odr¢gbnych uchwatach.

2. Gmina posiada:

1) herb nadany uchwata Rady Miejskiej Nr 81/V/2010 z dnia 29 pazdziermka 2010 r.
w sprawie ustanowienia wzoru herbu Gminy Miastko i wzoru flagi Gminy Miastko,

2) flage nadang uchwala Rady Miejskiej Nr 81/V/2010 z dnia 29 pazdziemika 2010 r
w sprawie ustanowienia wzoru herbu Gminy Miastko 1 wzoru flagi Gminy Miastko,

3) hejnal, ktérego zapis nutowy oraz zasady wykorzystywania zostaly okre§lone uchwala
Rady Miejskiej Nr 80/V/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustanowienia
hejnatu Miastka oraz promocyjnego znaku graficznego jako logo Gminy Miastko.

3. Zasady wykorzystywania symboli Gminy przez inne podmioty niz Gmina ustala Rada,
wskazujac, iz zgode na uzywanie symboli Gminy przez inne podmioty niz Gmina wyraza

Burmistrz, ktory ustala takze tryb post¢powania w sprawie udzielenia zgody.

§6.
Wyrdznieniem honorowym Gminy jest tytut ,,Honorowe Obywatelstwo Gminy Miastko”.
2. Odznaczeniem honorowym jest Medal ,,Zastuzony dla Gminy Miastko”.
3. Posta¢ wyrozniefi i odznaczefi honorowych oraz tryb ich przyznawania i wreczania, jak

i pozbawiania okresla Rada w odrebnej uchwale.
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Rozdzial 2

Zakres dzialania i zadania Gminy.

§7.
1. Do zakresu dziatania Gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie
zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotéw.
2. Podstawowym zadaniem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb jej mieszkancéw. Gmina
spetnia ten obowiazek poprzez swoje organy, realizujac zadania wlasne oraz zadania zlecone

z zakresu administracji rzadowe;.

§8.
1. W celu wykonywania swoich zadan Gmina tworzy gminne jednostki organizacyjne,
a takze moze zawiera¢ umowy z innymi podmiotami, w tym z organizacjami pozarzadowymi.
2. Wykonywanie zadaf publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspoldziatania Gminy
z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

3. Burmistrz prowadzi wykaz gminnych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 3

Zasady dost¢pu do dokumentéw i korzystania z nich.

§9.

1. Udostgpnienie dokumentéw  wynikajacych z wykonywanych zadad publicznych,
w tym protokoldw z posiedzen organow Gminy 1 komisji, obejmuje:
1) umozliwianie przegladania dokumentdw, sporzadzania z nich odpisow 1 notatek;
2) uwierzytelnianie sporzadzonych odpiséw lub wydawanie uwierzytelnionych odpisow

dokumentdw z wylaczeniem objetych ochrona tajemnic ustawowych.

2. Udostepnienie dokumentacji nast¢puje bez zbgdnej zwloki, na wniosek zainteresowanego.

3. Dokumenty dotyczace pracy Rady i jej komisji udostepnia Przewodniczacy badZ upowazniony
przez niego Wiceprzewodniczacy lub Sekretarz.

4. Dokumenty dotyczace pracy Burmistrza, udostepnia Burmistrz badZ upowazniony przez niego
pracownik Urzedu.

5. Przegladanie dokumentéw odbywa si¢ w obecnodci Sekretarza, pracownikow Urzedu,
odpowiedzialnych za obstuge Rady lub innych pracownikéw Urzedu upowaznionych przez

Burmistrza lub Sekretarza.
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§ 10.
1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych udostgpnia sig w szczegdlnosci:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;
2) na tablicach ogloszen w Urzgdzie.
2. Informacja publiczna moze by¢ udost¢pniana takZze na miejskim portalu internetowym oraz

W inny Zwyczajowo przyjgty sposob.
DZIAL II
RADA GMINY

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne.

§11
1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.
2. Do wlasciwosci Rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania Gminy, o ile
ustawy nie stanowia inaczej.
3. Kadencja Rady trwa cztery lata liczac od dnia wybordw.
4. Kompetencje Rady okreslaja ustawy oraz niniejszy Statut.

§12.
Kompetencje kontrolne Rada wykonuje przy pomocy:
1) Komisji Rewizyjnej, ktéra kontroluje dzialalnos¢ Burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy;
2) pozostatych Kkomisji, ktére kontrolujg dziatalnos¢ Burmistrza, gminnych jednostek

organizacyjnych 1 jednostek pomocniczych Gminy w zakresie przedmiotu dziatania komisji.

§13.
1.  Obstuge administracyjna Rady i jej komisji zapewnia Biuro Rady.
2. Dzialalno$é Biura Rady okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu.
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Rozdzial 2
Radny.

§ 14.

1. Radny zobowiazany jest uwzgl¢dniaé interes calej Gminy i kierowaC sie dobrem jej
mieszkancow.

2. Radny jest obowiazany bra¢ udzial w pracach Rady i jej komisji oraz innych instytucji
samorzadowych, do ktérych zostat wybrany lub desygnowany.

Radny nie moz2e bra¢ udziatu w glosowaniu w sprawie, ktéra dotyczy jego interesu prawnego.

4. Radny potwierdza swoja obecno$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

5. W przypadku nieobecnosci na sesji Rady lub komisji Rady, radny powinien najpozniej do
nastgpnego posiedzenia sesji Rady lub komisji ztozy¢ pisemnie lub ustnie Przewodniczacemu
lub komisji stosowne usprawiedliwienie.

6. Radny moze stosownie do potrzeb, przyjmowaé obywateli Gminy w siedzibie Urzedu
w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkaficow.

7. Dyzury radnych winny by¢ podane do publicznej wiadomosci.

§ 15.
1. Sprawy osobowe radnego Rada rozpatruje w obecnoséci zainteresowanego, chyba ze ten,
skutecznie zawiadomiony, nie przyby! na posiedzenie Rady i nie usprawiedliwil weczesniej
swojej nieobecnosci.

2. Radny, o ktérym mowa w ust. 1, ma prawo do przedstawienia swojego stanowiska w sprawie.

§ 16.
Na wniosek radnego Przewodniczacy wystawia radnemu dokument stwierdzajacy pelnienie funkcji

radnego.

Rozdzial 3
Zasady tworzenia klubéw radnych.

§17.
1. Radni, w liczbie co najmniej 3 moga utworzy¢ klub radnych, dzialajacy w oparciu o wspdlng
plaszczyzne programowa.

2, Przynaleznos¢ radnych do klubdw jest dobrowoina.
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3. Klub radnych wybiera ze swojego grona przewodniczacego klubu, ktéry zglasza Radzie fakt
utworzenia klubu i jego sktad, sktadajac pisemne zawiadomienie na rgce Przewodniczacego
w terminie 7 dni od dnia zebrania zalozycielskiego. Przewodniczacy informuje Rade
o utworzeniu klubu na najblizszej sesji.

4. Zawiadomienie (zgloszenie) utworzenia klubu radnych powinno zawierac:
1) liste czlonkéw klubu z okresleniem funkcji wykonywanych w klubie;
2) nazwg¢ klubu;
3) regulamin klubu.

5. Przewodniczacy klubu informuje niezwlocznie Przewodniczacego o zmianie sktadu osobowego
klubu, zmianie nazwy klubu lub regulaminu klubu.

6. Klub radnych ulega rozwiazaniu, gdy liczba tworzacych go radnych spadnie ponizej 3, a takze
gdy radni tworzacy klub rozwiaza go.

7. O rozwiazaniu klubu radnych dotychczasowy przewodniczacy klubu zawiadamia niezwlocznie
Rade, skiadajac pisemne zawiadomienie na rece Przewodniczacego w terminie 7 dni od dnia
zaistnienia przyczyny rozwiazania klubu. Przewodniczacy informuje Rade o rozwiazaniu klubu

na najblizszej sesji.

§18.
1. Klub dziala przez okres kadencji Rady. Rozwiazanie klubu nastgpuje z uptywem kadencji
Rady.
2. Przewodniczacy prowadzi rejestr klubow.
§19

1. Szczegdlowy tryb pracy klubu radnych okre§la regulamin klubu, ustalony przez klub.
Regulamin Klubu nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem.

2. Klub moze przedstawiaé swoje stanowisko we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem
obrad Rady.
Klub moze przedstawiaé swoje stanowisko na sesji Rady przez swych przedstawicieli.

4. Kluby radnych moga wystgpowa¢ do Burmistrza o niecodplatne udostgpnianie im pomieszczen

w celu odbywania swoich spotkan.
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Rozdzial 4

Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy.

§ 20.
Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego oraz jednego Wiceprzewodniczacego w trybie

przewidzianym Ustawa.

§21.
1. Do zadah Przewodniczacego nalezy w szczeg6inosci:

1) organizowanie prac Rady;

2) zwotywanie sesji Rady;

3) ustalanie porzadku obrad sesji Rady;

4) przewodniczenie obradom sesji Rady;

5) zarzadzanie i przeprowadzanie glosowania;

6) dbalosé o umozliwienie kazdemu z radnych wykonywania jego mandatu,

7) przyjmowanie skarg mieszkancéw kierowanych do Rady, w tym skarg na dziafalnosé
Burmistrza oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych i przekazywanie ich
do wlasciwych organow;

8) pemmienie w imieniu Rady funkcji reprezentacyjnych;

9) organizowanie wspdlpracy Rady i jej organéw z Burmistrzem oraz organami jednostek
pomocniczych Gminy;

10) opiniowanie projektu budzetu Rady, okredlajacego $rodki finansowe niezbgdne dla
realizacji zadan Rady;

11) przyjmowanie oswiadczen i informacji radnych oraz wykonywanie innych czynnosci z tym
zwigzanych, przewidzianych Ustawa;

12) wykonanie innych zadan okreslonych Ustawa, ustawami, Statutem oraz wskazanych przez
Radg;

13) skladanie na sesjach Rady informacji o dziataniach podejmowanych przez siebie migdzy
sesjami Rady.

2. Przewodniczacy okreéla zakres oraz zasady realizacji jego zadan przez Wiceprzewodniczacego.

§ 22.
1. Przewodniczacy, Wiceprzewodniczacy oraz Przewodniczacy klubéw radnych tworzg Konwent.

Posiedzeniom Konwentu przewodniczy Przewodniczacy. W posiedzeniach Konwentu
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uczestniczy Burmistrz.
2. Konwent jest organem opiniodawczo-doradczym Przewodniczacego.
3. Celem dziatania Konwentu jest:

1) opiniowanie projektu porzadku obrad sesji Rady;

2) analiza przebiegu sesji Rady;

3) wyrazanie opinii w innych sprawach przekazanych przez Przewodniczacego.

Rozdzial 5

Organizacja wewngtrzna i tryb pracy komisji Rady.

Oddzial 1

Przepisy og6lne.

§ 23.

1. Rada kazdej kadencji ustala uchwalg liczb¢ i nazwg komisji statych, w tym Komisjg
Rewizyjna, okreslajac ramowy zakres dzialania i kompetencji poszczegolnych komisji statych.

2. Rada uchwala powotuje i ustala sklad osobowy komisji statych, przyjmujac, iz w sktad komisji
wchodzi co najmniej 3 radnych.

3. Rada moze w formie uchwaly powolywa¢ komisje dorazne do wyznaczonych zadan, okreslajac
kazdorazowo ich sklad, cel, przedmiot, zakres i sposéb dziatania oraz okres, na jaki zostaja
powolane.

4. Propozycje skladu osobowego komisji przedstawia Przewodniczacy wedlug wnioskow
zainteresowanych radnych i klubéw radnych.

5. Rada wybiera przewodniczacego komisji stalej w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscia
gloséw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego skladu Rady. Radny moze by¢
przewodniczacym tylko jednej komisji statej.

6. Komisja wybiera ze swego skladu wiceprzewodniczacego komisji.

7. Funkcji przewodniczacego komisji i wiceprzewodniczacego komisji nie mozna lfaczyé
z funkcja Przewodniczacego.

8. Do odwolania przewodniczacego komisji i wiceprzewodniczacego komisji stosuje sie
odpowiednio postanowienia ust. 5 i 6.

9. Przewodniczacy prowadzi i aktualizuje wykaz komisji Rady i ich sklad osobowy.

10. Przepisy Rozdziatlu 5 majq zastosowanie do Komisji Rewizyjnej, o ile przepisy szczegolne

Rozdziatu 6 nie stanowig inacze;j.
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Oddzial 2
Zadania i tryb pracy komisji statych.

§ 24.
Do zadan komisji stalych w zakresie spraw, do ktorych zostaly powolane, naleza
w szczegolnosci:
1) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, do ktérych zostaly powolane;
2) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem uchwat Rady i przyjetych wnioskdw;
3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez Rade, Burmistrza lub komisje;
4) ocena informacji i sprawozdan skladanych przez Burmistrza, gminne jednostki
organizacyjne i jednostki pomocnicze Gminy;
5) wystgpowanie z inicjatywa uchwalodawcza oraz przygotowywanie projektéw uchwat;
6) wspolpraca z innymi komisjami Rady;
7T) skiadanie Radzie sprawozdan ze swej dziatalnosci;

8) skladanie wnioskéw do Burmistrza.

§ 25.

1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegdlnosci:

1) opracowuje projekty planéw pracy komisji;

2) ustala terminy i porzadek dzienny posiedzen;

3) wyznacza sprawozdawcow do poszczegdlnych spraw na posiedzenia komisji;

4) zwotuje posiedzenia komisji i kieruje jej obradami;

5) zapewnia czlonkom komisji otrzymywanie w odpowiednim terminie nalezycie

przygotowanych materialow niezbgednych do prac komisji.

2. Z upowaznienia przewodniczacego komisji moze go zastgpowac wiceprzewodniczacy komisji.
3. W przypadku niemnoznosci wykonywania zadan przez przewodniczacego komisji lub

wiceprzewodniczacego komisji, posiedzenie moze zwolaé Przewodniczacy. W takim

przypadku obradami komisji kieruje czlonek komisji wybrany przez czlonkéw komisji.

§ 26.

1. Komisje podlegaja Radzie w calym zakresie dziatalnosci realizujac swoje zadania zgodnie
z rocznym planem pracy przyjgtym przez Radg.

2. Plan pracy komisja przyjmuje do dnia 30 stycznia kazdego roku, a w pierwszym roku kadencji

w ciagu miesigca od powotania komisji i przedstawia go Radzie w celu jego przyjgcia.
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3. Rada zatwierdza plan, o ktérym mowa w ust. 2, przy czym jest uprawniona do dokonania
w nim stosownych zmian,

4. Raz w roku, w terminie do kofica stycznia nastgpnego roku, a w ostatnim roku kadencji do
korica kadencji, komisje sktadaja Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.

5. Przewodniczacy moze zleci¢ komisji podjgcie czynnosci poza planem pracy, o ile mieszcza sie

one w zakresie dziatania komisji.

§ 27.

1. Komisje obradujg na posiedzeniach.

2. Posiedzenia odbywaja si¢ w miarg potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz na 2 miesiace.

3. Przewodniczacy komisji jest obowigzany zwotaé posiedzenie komisji na wniosek co najmnie;
173 czlonkéw komisji lub Przewodniczacego.

4. O terminie posiedzenia komisji powiadamia si¢ wszystkich cztonkéw komisji, co najmniej na
7 dni przed planowanym posiedzeniem, a nadto zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku
posiedzenia komisji podaje si¢ do publiczne] wiadomosci poprzez wywieszenie w siedzibie
Urzedu oraz jego zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej co najmniej na 7 dni przed
terminem posiedzenia, z zastrzezeniem postanowien ust. 5.

5. Odstepstwo od obowigzku zachowania terminu okreslonego ust. 4 jest dopuszczalne
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza gdy posiedzenie komisji nalezy zwolaé
w trybie pilnym. W takim przypadku powiadomienie cztonkdw komisji nastepuje telefonicznie
badz w inny sposob zapewniajacy skuteczne powiadomienie, jak i nie jest konieczne
podawanie zawiadomienia o posiedzeniu komisji do publicznej wiadomosci.

6. W pracach komisji moga uczestniczy¢ z prawem zabierania glosu radni niebedacy jej
cztonkami. ~

7. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ soltysi oraz przewodniczacy zarzadéw osiedli lub
upowaznieni przedstawiciele tych oséb z prawem zabierania glosu w sprawach zwiazanych
z zakresem dzialania odpowiednio solectw lub osiedli. Wymienione w zdaniu pierwszym osoby
sg zawiadamiane o posiedzeniu komisji, jezeli w porzadku obrad znajduje si¢ sprawa dotyczaca
solectwa lub osiedla.

8. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie komisji inne osoby, ktérych obecnosé
moze by¢ uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy. Zaproszone osoby maja
prawo zabierania glosu na posiedzeniu komisji.

9. Obrady komisji sa jawne. Przepisy § 62 stosuje sie odpowiednio.
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§ 28.

Komisje obraduja, gdy w ich posiedzeniu uczestniczy co najmniej potowa skladu komisji.

§ 29.
1. Komisje Rady moga odbywaé wspdine posiedzenia.
2. Wspolnemu posiedzeniu przewodniczy osoba uzgodniona przez przewodniczacych

zainteresowanych komisji,

§ 30.

1. Komisje, w sprawach nalezacych do ich wlasciwosci, wyrazaja wole w drodze uchwat.

g

Uchwaly komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej polowy jej
sktadu.

W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego komisji.

Komisja podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym.

Udziat w glosowaniu biora wylacznie czlonkowie komisji.

AR

Odrzucone w glosowaniu poprawki umieszcza si¢ w protokole na zadanie wnioskodawcy lub

os6b glosujacych za ich przyjeciem, jako wnioski mnigjszoscei.

7. Uchwatly komisji dotyczace projektéw uchwat, wraz z ewentualnymi wnioskami mniejszosci,
umieszcza si¢ w protokole oraz przesyla si¢ Przewodniczacemu i Burmistrzowi.

8. Komisje podejmuja uchwaly w sprawach do nich skierowanych w terminie 14 dni od daty
otrzymania materiatéw. Czlonkom komisji materiaty powinny by¢ dostarczone najp6zniej 7 dni
przed posiedzeniem.

9. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze zwrdcié si¢ do komisji o skrocenie
terminow, o ktérych mowa w ust. 8.

10. Uchwaly komisji oraz wnioski mniejszoéci przedstawia na sesji Rady przewodniczacy komisji

lub upowazniony przez komisje¢ sprawozdawca.

§ 31.
1. Komisja moze zasigga¢ porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych szczegblng wiedze
w scisle okreslonej dziedzinie, jesli jest to niezbedne do wyjasnienia powstatych watpliwosci.
2. W celu, o ktérym mowa w ust. 1, komisja sklada za posrednictwem Przewodniczacego,
wniosek do Burmistrza w celu powotania specjalisty okreslonej dziedziny.
3. W razie odmowy zawarcia umowy przez Burmistrza, komisja zwraca sig za posrednictwem
Przewodniczacego do Rady z wnioskiem o rozstrzygniecie zasadnosci powotania specjalisty

okreslonej dziedziny. Stanowisko Rady przekazywane jest Burmistrzowi.
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§ 32.

1. Protokot z posiedzenia komisji sporzadzany jest nie poéZniej niz 14 dni po posiedzeniu.

2. Na najblizszym posiedzeniu, po sporzadzeniu protokotu, przewodniczacy komisji umozliwia
cztonkom komisji oraz innym osobom, ktére uczestniczyly w posiedzeniu i zabieraly glos,
zapoznanie si¢ z jego trescia i wniesienie ewentualnych uwag. Protokof, do ktérego nie
wniesiono zastrzezen, uwaza si¢ za przyjgty.

3. O uwzglednieniu poprawek i uzupetnieri decyduje przewodniczacy komisji. Przewodniczacy
komisji informuje komisj¢ o dokonanych poprawkach i uzupetieniach.

4. Od decyzji przewodniczacego obrad, dotyczacej uwzglednienia poprawek i uzupelnien,
przystuguje odwotanie do komisji w terminie 7 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej
mowa w ust. 3.

5. Przewodniczacy komisji podpisuje protokét nie pdzZniej niz 14 dni po posiedzeniu, o ktérym
mowa w ust. 2, chyba ze wniesiono odwotanie do komisji. W tym przypadku podpisanie
protokolu nastgpuje niezwlocznie po rozpatrzeniu odwotania.

6. Protokot ze wspdlnego posiedzenia kilku komisji podpisuje osoba wyloniona w trybie § 29 ust.
2. Postanowienia ust. 1 — 5 stosuje sig odpowiednio.

7. Protokél obejmuje:

1) date posiedzenia, porzadek obrad,;
2) list¢ obecnosei cztonkéw komisji i zaproszonych gosci;
3) informacj¢ o przebiegu posiedzenia;
4) informacje o zgloszonych wnioskach i sposobie ich zalatwienia;
5) tre$é przyjetych ustalen oraz wnioski mniejszosci;
6) tresé dokument6w i materiatdéw zlozonych do protokotu;
7) wyniki glosowania w sprawach bedacych przedmiotem obrad komisji;
8) podpisy przewodniczacego obradom komisji i protokolanta.
8. Protokoly z posiedzen komisji wyklada si¢ do wgladu w Biurze Rady oraz zamieszcza sig

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu.
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Rozdzial 6

Przepisy szczegblne dotyczace Komisji Rewizyjnej.

Oddzial 1

Organizacja t zadania Komisji Rewizyjnej.

§ 33.

1. Rada powoluje sposrod radnych Komisje Rewizyjna w skladzie co najmniej 5 osdb,
z zastrzezeniem, ze w sklad komisji wehodza przedstawiciele wszystkich klubéw radnych oraz
radnych niezrzeszonych.

2. Komisja Rewizyjna skiada si¢ z Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, zastepcy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz cztonkdw.

3. W przypadku niewybrania calego skladu Komisji Rewizyjnej przeprowadza sie wybory
uzupetniajace. Prawo zglaszania kandydatéw na wakujace miejsca ma ten klub radnych, grupa
radnych niezrzeszonych, z ktérego kandydat nie zostat wybrany w poprzednim glosowaniu,
przy czym kandydatem nie moze by¢ osoba, ktéra w poprzednim glosowaniu nie zostala

wybrana.

§ 34.
1. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczeg6lnosci kontrola:
1) legalnosci, rzetelnosci, celowodci 1 gospodarnosci dzialalnosci Burmistrza, gminnych
jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy w zakresie:
a) wywiazywania si¢ z zadan ustawowych i statutowych,
b) realizacji uchwat Rady i zarzadzen Burmistrza,
¢) dzialalno$ci finansowej 1 gospodarczej,
d) dokonywanych przeksztalcen w strukturze organizacyjno-prawnej jednostek
organizacyjnych Gminy;
2) opiniowanie wykonania budZetu Gminy i przygotowanie oraz przedstawienie Radzie
wniosku w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Burmistrzowi;
3) przygotowanie projektdw rozstrzygnie¢ w sprawach skarg, w ktdrych organem wiasciwym
do rozpatrzenia jest Rada;
4) opiniowanie wniosku o przeprowadzenie referendum w sprawie odwolania Burmistrza.
2. Komisja Rewizyjna wykonuje réwniez inne zadania zlecone przez Rade w zakresie kontroli.
3. Uprawnienia kontrolne Komisji Rewizyjnej nie naruszaja uprawnien Kontrolnych innych

komisji, powolywanych przez Rade.
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4. Komisja Rewizyjna realizuje obowiazki na posiedzeniach oraz przez zespoly kontrolne.

5. Komisja Rewizyjna wspofpracuje z innymi komisjami Rady.

§ 35.
1. Komisja Rewizyjna pracuje zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym przez Rade.
2. Uchwalony roczny plan pracy przekazywany jest Burmistrzowi i kierownikom jednostek

przewidzianych w nim do kontroli.

§ 36.
Rada w formie uchwaly moze zleci¢ Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli w zakresie

i terminie nieprzewidzianym w rocznym planie pracy, o ktérym mowa w § 35.

§ 37.
1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie sprawozdania ze swojej pracy, ktdre powinno zawiera¢
w szczegOlnosci:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli;
3) wykaz wnioskow i podjg¢tych uchwal;
4) wykaz analiz kontroli zleconych przez Komisje Rewizyjna, dokonywanych przez inne
podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami wyntkajacymi z tych kontroli;
5) oceng i sposob realizacji wypracowanych wnioskow.
2. Sprawozdania o ktérych mowa w ust. 1 sktadane sa w terminach:
1) roczne z dziatalnosci w roku poprzednim — do konca lutego kazdego roku;

2) na kazde zadanie Rady.

Oddzial 2

Postgpowanie kontrolne.

§ 38.
1. Czlonek Komisji Rewizyjnej jest wytaczony od udziatu w kontroli, jezeli:
1) jest malzonkiem osoby podlegajacej kontroli albo pozostaje z ta osobg we wspolnym
pozyciu;
2) wobec osoby podlegajacej kontroli jest krewnym w linii prostej, a w linit bocznej do
drugiego stopnia albo jest zwiazany z jedng z tych 0sdb z tytutu przysposobienia, opieki lub

kurateli;
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3) kontrola dotyczy czlonka komisji rewizyjnej bezposrednio.
2. Czlonek Komisji Rewizyjnej podlega wylaczeniu réwniez w sytuacji, gdy istnieje okolicznosé,

ktora mogtaby wywola¢ uzasadniong watpliwos¢ co do jego bezstronnosci podczas kontroli.

§ 39.
1.  Wytaczenie cztonka Komisji Rewizyjnej od udzialu w kontroli nastepuje na wniosek:
1) czlonka Komisji Rewizyjne;j,
2) osoby podlegajace;j kontroli,
3) innej osoby posiadajacej wiedze o przyczynach wylaczenia.
2. Jezeli cztonek Komisji Rewizyjnej uzna, ze zachodzi przyczyna wylaczenia od kontroli na
podstawie § 38, skiada o$wiadczenie na pi$mie o wylaczeniu, ktdre zatgcza sie do akt.
3. Poza przypadkiem okreSlonym w ust. 2 o wylaczeniu decyduje Komisja Rewizyjna.
W podejmowaniu decyzji o wylaczeniu nie moze bra¢ udziatu czlonek Komisji Rewizyjnej, co

do ktorego osoby decyduje Komisja Rewizyjna.

§ 40.
Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w oparciu o nastgpujace kryteria:

1) legalnosci rozumianej jako zgodnos¢ dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami
ustawowymi oraz uchwatami Rady;

2) gospodamosci;

3) rzetelno$ci rozumianej jako badanie czy powierzone obowiazki sa wykonywane w sposéb
sumienny, uczciwy i solidny;

4) celowosci;

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

§ 41.
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia na piSmie Burmistrza oraz kierownika jednostki
kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmniej na 7 dni przed terminem jej

rozpoczeeia, przedkladajac jednoczesnie informacjg o zakresie i terminie kontroli.

§ 42.
1. Kontrole przeprowadza wytoniony sposrod cztonkéw Komisji Rewizyjnej zespél kontrolny
liczacy co najmniej 2 osoby.
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza kierownika zespotu, ktéry dokonuje podziatu

czynnosci pomigdzy cztonkow.
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3. Czionkowie zespotu kontrolnego drialaja na podstawie imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia  kontroli  wystawionego przez Przewodniczacego na  wniosek
Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j.

4. W upowaznieniu winnym by¢ wyszczegélnione:

1) data wystawienia upowaznienia;

2) imieg i nazwisko kontrolujacego oraz numer i seria dokumentu stwierdzajacego tozsamosé;
3) nazwa jednostki kontrolowanej;

4} termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

5) zakres kontrohi;

6) podpis Przewodniczacego.

§ 43.
1. Zespot kontrolny upowazniony jest do:
1) wstgpu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowanej;
2) wgladu do akt i dokumentoéw znajdujacych si¢ w kontrolowanej jednostce zwiazanych
z jej dzialalnoscia w zakresie dotyczacym kontroli;
3) sporzadzania kserokopii dokumentéw oraz innych dowodéw;
4) powotania w trybie § 31 bieglego do zbadania spraw bgdacych przedmiotem kontroli;
5) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych wyjasdnien
w sprawach bedacych przedmiotem kontroli;
6) przyjmowania oswiadczen od pracownikow kontrolowanej jednostki.
2. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolujacy sa zobowigzani przedstawié
kierownikowi jednostki kontrolowanej imienne upowaznienia do kontroli, a na zgdanie,

dokument stwierdzajacy tozsamos¢.

§ 44.
1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujgcym
odpowiednich warunkow i srodkéw niezb¢dnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.
2. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany réwniez do udostepnienia kontrolujacym

niezbednej dokumentacii.

§ 45.
1. Podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych zespét kontrolny jest zobowiazany do
przestrzegania przepisow dotyczacych w szczegolnosci bezpieczenstwa i higieny pracy oraz

przepisow dotyczacych ochrony tajemnic ustawowo chronionych.
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2, Dzialalno$¢ zespotu kontrolnego nie powinna narusza¢ obowiazujacego w jednostce

kontrolowanej porzadku pracy.

3. Zespot kontrolny powinien wykonywa¢ czynnosci w dniach i godzinach pracy kontrolowanej

jednostki.

§ 46.
Zadaniem zespotu kontrolnego jest:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

2) ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich powstania.

§ 47.
1. Stan faktyczny ustala sie na podstawie materialu dowodowego zebranego w toku postepowania
kontrolnego.
2. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co moze przyczynic¢ si¢ do wyjasnienia stanu
faktycznego, a nie jest sprzeczne z prawem, a w szczegdlnoscei:
1) dokumenty;
2) ogledziny i sporzadzony na ich podstawie protokot;
3) opinie bieglych;

4) pisemne o$wiadczenia i wyjasnienia kontrolowanych.

§ 48.

W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popeinienia przestgpstwa,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, na wniosek przewodniczacego zespolu kontrolnego,

niezwlocznie zawiadamia o tym Przewodniczacego oraz Burmistrza.

Oddzial 3
Protokét i postgpowanie pokontrolne.

§ 49.
1. Z przebiegu kontroli zesp6t kontrolny sporzadza protokét, ktéry powinien zawierac:
1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz imi¢ i nazwisko jej kierownika;
2) migjsce, termin, przedmiot 1 zakres kontroli,
3) imiona i nazwiska 0s6b kontrolujacych;

4) ustalenie stanu faktycznego oraz opis stanu prawnego, w tym stwierdzonych

Id: WWHBX-BAUIV-HLYLO-IMQCY-MKEZI. Podpisany Strona 20



nieprawidtowosci;

5) wyjasnienia kontrolowanych na temat stanu faktycznego i prawnego;

6) podpisy czlonkéw zespotu kontrolnego oraz kierownika podmiotu kontrolowanego,
wzglednie wzmiankg¢ o odmowie zfozenia podpisu przez kierownika podmiotu
kontrolowanego wraz z podaniem przyczyny odmowy;

7) klauzulg o mozliwosci zloZenia zastrzezeh co do ustalefi zawartych w protokole, date
sporzadzenia protokotu oraz wyszczegdlnienie zalacznikéw do protokotu.

2. Informacje nigjawne zawarte w protokole kontroli opatrzone sa wlasciwa klauzula tajnosci i sg
dostgpne tylko na zasadach wynikajacych z przepiséw szczegdlnych.

3. Protokot sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach w terminie 14 dni od daty
zakoniczenia kontroli. Po jednym otrzymuja kierownik kontrolowanej jednostki oraz
Przewodniczacy. Trzeci egzemplarz protokotu z kontroli pozostaje w aktach Komisji
Rewizyjne;j.

4. Kierownik jednostki kontrolowangj ma prawo zgloszenia na piSmie umotywowanych
zastrzezen, co do ustalen i uwag zawartych w protokole, w terminie 7 dni od dnia podpisania
protokotu kontroli lub odmowy podpisania protokotu kontroli.

5. Protokot z przeprowadzonej kontroli, jak i dokumenty stanowiace akta kontroli nie moga byé
wynoszone na zewnatrz jednostki kontrolowanej badz Urze¢du, a osoby, ktére w zwigzku
z przeprowadzona kontrolg uzyskaty informacje ustawowo chronione, obowiazane sa do

zachowania tych wiadomosci w tajemnicy.

§ 50.
1. Zespot kontrolny niezwlocznie przedstawia protokdt Komisji Rewizyjnej.
2. Komisja Rewizyjna w terminie 30 dni od zakoficzenia kontroli, na podstawie protokolu
kontroli, sporzadza wystapienie pokontrolne zawierajace opinie, zalecenia i wnioski.
3. Komisja Rewizyjna wystapienie pokontrolne sporzadza w odpowiedniej ilosci egzemplarzy

i przekazuje w terminie okreslonym ust. 2:

1) kierownikowi jednostki kontrolowanej, przy czym jezeli wystapienie pokontrolne dotyczy
gminnej jednostki organizacyjnej lub jednostki pomocniczej Gminy przekazanie nastepuje
za posrednictwem Burmistrza, ktory przekazuje wystapienie pokontrolne w terminie 7 dni
od dnta jego otrzymania,

2) Przewodniczacemu do wiadomosci,

3) Burmistrzowi do wiadomosct, jezeli dotyczy gminnej jednostki organizacyjnej lub jednostki

pomocniczej Gminy.
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§ 51,
Kierownik kontrolowanej jednostki, w terminie 7 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego,

moze odwotac si¢ do Rady. Rozstrzygnigcie Rady jest ostateczne.

§ 52.
Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowiazany w terminie nie krétszym niz
30 dni zawiadomi¢ Komisj¢ Rewizyjna oraz Burmistrza o sposobie realizacji zalecerr zawartych
w wystapieniu pokontrolnym. W razie braku mozliwosci wykonania zalecen pokontrolnych

w wyznaczonym terminie kierownik kontrolowanej jednostki podaje przyczyny tego stanu rzeczy.

§ 53.

1. Komisja Rewizyjna w celu wdrozenia wynikow dzialalnoséci kontrolnej moze:

1) zlozy¢ wniosek o wszczgeie postgpowania dyscyplinamego wobec osoby odpowiedzialne;
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

2) zlozy¢ wnioski pokontrolne;

3) wyrazi¢ opini¢ dotyczaca wybranego zagadnienia objgtego dziatalnoscig Komisji;

4) wystapi¢ z inicjatywa uchwatodawcza.

2, Tres¢ wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 ustala Komisja Rewizyjna na swoim
posiedzeniu, a podpisuje go Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i po podpisaniu przekazuje za
posrednictwem Przewodniczacego, organowi wskazanemu we wniosku.

3. Tres¢ opinii, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3 ustalana jest przez Komisje, ktéra wskazuje tez kto

ma by¢ adresatem opinii.

§ 54.
Komisje stale, inne anizeli Komisja Rewizyjna, w toku przeprowadzanych kontroli stosuja

odpowiednio przepisy niniejszego Oddziatu.
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Rozdzial 7
Organizacja i tryb pracy Rady.

Oddzial 1

Przepisy ogdlne.

§ 55.
1. Rada obraduje na sesjach.

2. Rada moze wypowiada¢ si¢ w kazdej sprawie publicznej.

§ 56.
1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych i nadzwyczajnych zwolywanych przez
Przewodniczacego.
2. Przewodniczacy zwoluje sesj¢ nadzwyczajng Rady w ciagu 7 dni od daty zlozenia pisemnego
wniosku przez:
1) Burmistrza;
2) co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 winien okresla¢ przedmiot sesji.

§ 57.
Dla nadania odpowiedniego wyrazu wydarzeniom szczegbinej rangi, wreczania odznaczenf,
nadawania tytutéw honorowych i wyréznien, Przewodniczacy zwoluje uroczysta sesje Rady, z tym

ze porzadek obrad tej sesji obejmuje wylacznie realizacje celu jej zwolania.

§ 58.

1. W sesji uczestnicza z prawem zabierania glosu Burmistrz, jego zastepca oraz Sekretarz
i Skarbnik.

2. W sesji moze uczestniczy¢ przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej lub
inna osoba przez niego upowazniona, z prawem zabierania glosu na sesji w sprawach
dotyczacych osiedla lub sotectwa.

3. W sesji moga uczestniczy¢ osoby wyznaczone przez Burmistrza do referowania spraw
i udzielania wyjasnien.

4. Do udzialu w sesji Przewodniczacy moze zaprosi¢ takze przedstawicieli innych podmiotow,

ktorych dotycza sprawy bedace przedmiotem obrad. Mogg oni, za zgodg Przewodniczacego,
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zabiera¢ glos w sprawach ich dotyczacych.

Oddzial 2

Zwolanie i przygotowanie sesji

§ 59.

1. Sesje Rady zwoluje Przewodniczacy w miare potrzeby, nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. O terminie, miejscu i porzadku obrad Przewodniczacy powiadamia najpozniej na 7 dni przed
terminem sesji: radnych, Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza, soltysow, przewodniczacych rad
osiedlowych, kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, z zastrzezeniem postanowien
ust. 8.

3. Przy obliczaniu termindw, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, nie uwzglednia sie dnia,
w ktérym nastapilo zdarzenie, jezeli jest ono poczatkiem terminu oznaczonego w dniach.

4. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji nadzwyczajnej nie stosuje si¢ terminu okreslonego w ust.
2.

5. Jezeli wnioskodawcami zwolania sesji nadzwyczajnej sg radni, wyznaczaja oni sposrdd siebie
przedstawiciela upowaznionego do reprezentowania ich w sprawach dotyczacych sesji.

6. Zawiadomienie o sesji, porzadek obrad, projekty uchwat ujete w porzadku oraz inne niezbedne
materialy dostarcza si¢ radnym za pomoca listéw poleconych, priorytetowych lub w inny
skuteczny sposéb, w terminie o ktérym mowa w ust. 2, oraz udostepnia w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzg¢du. Udostgpnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu nie
podlegaja dokumenty zawierajace ograniczenie jawnosci.

7. Dorgczenie zawiadomien i materiatéw o ktérych mowa w ust. 6 moze nastapié za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej, jezeli radny wnosi o stosowanie takiego sposobu
doreczania, skladajac w tym przedmiocie Przewodniczacemu stosowne oswiadczenie na pismie
i podajac adres poczty elektronicznej, na jaki zawiadomienia i materiaty maja by¢ doreczane.

8. O fterminie sesji budzetowej oraz sesji, na ktorej ma by¢ rozpatrywane sprawozdanie
Burmistrza z wykonania budzetu i wniosek o udzielenie Burmistrzowi absolutorium,
zawiadamia si¢ radnych co najmniej na 10 dni przed terminem jej rozpoczecia, przesylajac
odpowiednio projekt budzetu Gminy i sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy za rok
ubiegly. Przepis ust. 6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

9. W razie niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 8, Rada moze odroczyé sesj¢
1 wyznaczy¢ nowy termin posiedzenia. Komisja, klub radnych lub Burmistrz moze ziozyé
wniosek o odroczenie obrad sesji bezposrednio po przedstawieniu przez Przewodniczacego

porzadku obrad.
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§ 60.
1. Formalne dokumenty zwiazane z przedmiotem obrad Rady, a w szczegolnosci: porzadek obrad
sesjl, projekty wnoszonych na sesj¢ uchwat i stanowisk oraz opinie do nich, zwane sg drukami.
2. Kazdy druk opatruje si¢ kolejnym numerem i data.

3. Zanadanie kolejnego numeru druku odpowiada Biuro Rady

§ 61.
1. Przed kazda sesja Przewodniczacy ustala porzadek obrad sesji i list¢ gosci zaproszonych na
SEsje.
2. Porzadek obrad sesji powinien zawiera¢ co najmniej:
1) przyjgcie protokotu obrad z poprzedniej sesji;
2) przedstawienie porzadku obrad sesji oraz jego zmiany;
3) sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza w okresie migdzysesyjnym;
4) interpelacje i zapytania radnych;
5) rozpatrzenie projektow uchwat i innych aktéw oraz przyjecie uchwat i innych aktéw;
6) odpowiedzi Burmistrza na interpelacje;
7) wolne wnioski, komunikaty i informacje.
4, Porzadek obrad sesji nadzwyczajnej nie moze zawieraé spraw, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt. 41 6.
5. Burmistrz w sprawozdaniu o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3 informuje Rad¢ o waznigjszych
biezacych sprawach i zamierzeniach dotyczacych Gminy oraz o pracach podjetych od ostatniej

sesji Rady.

Oddzial 3

Jawnos¢ sesji.

§ 62.
Obrady Rady sa jawne. Rada postanawia o wylaczeniu jawnosci obrad, jezeli koniecznosé
ograniczenia jawnosci wynika z ustaw. W utajniongj czgsci sesji moga uczestniczy¢: Burmistrz
i jego zastgpca, Skarbnik, Sekretarz oraz protokolant, a takZe, za zgodg Rady, inne osoby. Osoby

uczestniczace w tajnej czesci sesji zobowigzane sg do zachowania tajemnicy o przebiegu obrad.

§ 63.

1. Zawiadomienie o terminie, migjscu i przedmiocie sesji Rady powinno byé podane do
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publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie ogloszen w siedzibie Urzedu i udostgpnione
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

2. Na sesji, oprocz osob bioracych udzial w sesji, moga by¢ obecne osoby stanowiace
publicznosc.

3. Na sesji nie mogg by¢ obecne osoby znajdujace si¢ w stanie nie licujacym z powaga obrad

Rady.

§ 64.
W obradach Rady moga uczestniczy¢ przedstawiciele prasy, radia i telewizji. Obrady moga by¢

utrwalane przy pomocy obrazu i dzwigku, przy czym nie moze to utrudniaé prowadzenia obrad.

Oddzial 4
Obrady sesji.

§ 65.

1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Sesja moze odbywaé si¢ na kilku posiedzeniach, jezeli Rada uzna to za konieczne,
w szczegllnodci ze wzgledu na niemoznosé wyczerpania porzadku obrad, koniecznoéé jego
rozszerzenia, potrzebe dostarczenia dodatkowych materialéw lub inne nieprzewidziane
przeszkody uniemozliwiajace Radzie podejmowanie uchwat.

3. Wniosek o przerwanie sesjt mo2e zlozy¢ Przewodniczacy obrad, komisja, klub radnych lub
Burmistrz.

4. Rada przerywajac sesj¢ powinna wskaza¢ termin rozpoczgcia kolejnego posiedzenia tej sesji.

5. W protokole obrad odnotowuje si¢ fakt przerwania sesji wskazujac godzing zakoficzenia obrad.

§ 66.
1. Radnych obecnych na przerwanej sesji uznaje si¢ za powiadomionych o terminie jej
kontynuowania.
2. Radnych nicobecnych zawiadamia si¢ niezwlocznie o terminie kolejnego posiedzenia sesji. Do

zawiadomien o terminie kolejnego posiedzenia sesji nie stosuje si¢ postanowien § 59 ust. 21 8.

§ 67.
1. Przewodniczacy obrad otwiera sesj¢ lub jej kolejne posiedzenie, wypowiadajac formute:
~Otwieram ... sesje (... posiedzenie ... sesji) Rady Miejskiej w Miastku”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy obrad:
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1) stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$é obrad,

2) przedstawia projekt porzadku obrad,

3) zwraca si¢ do radnych i Burmistrza z zapytaniem czy sg wnioski przedstawionego porzadku
obrad,

4) odnotowuje zgloszone wnioski do przedstawionego porzadku obrad,

3) zgloszone wnioski do przedstawionego porzadku obrad poddaje pod glosowanie.

§ 68.

1. Kworum do podejmowania uchwat stanowi co najmniej potowa sktadu Rady, chyba ze Ustawa
stanowi inaczej.

2. Radnych obecnych w sali obrad i niebioracych udziatu w gltosowaniu liczy si¢ do kworum.

3. Imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili posiedzenie Rady,
przyczyniajac si¢ do niezachowania kworum i doprowadzajac do koniecznosci odroczenia
sesji, odnotowuje si¢ w protokole sesji.

4. Przewodniczacy obrad nie musi przerywac obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu
odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy skladu, jednakze Rada nie moze

wowczas podejmowac uchwal.

§ 69.

1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady sesji zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad,
otwierajac 1 zamykajac dyskusje nad kazdym punktem porzadku.

2. Dyskusj¢ przeprowadza si¢ oddzielnie nad kazdym punktem porzadku obrad. Rada moze
jednak postanowi¢ o przeprowadzeniu facznej debaty nad wigcej niz jednym punktem, jesli
przemawiaja za tym wzgledy merytoryczne.

3. PrzeWodniczapy obrad w dyskusji nad danym punktem porzadku obrad udziela glosu wedtug
kolejnosci zgtoszen. Poza kolejnoscia Przewodniczacy obrad udziela glosu Burmistrzowi
(osobie upowaznionej przez Burmistrza), wnioskodawcy oraz w sprawach, o ktorych mowa
wust. 7 orazw § 701 § 72 ust. 1.

4. Przewodniczacy obrad moze okreslic dopuszczalny czas wystapien oséb zabierajacych glos
w rozpatrywanym punkcie porzadku obrad. W razie wniesienia przez radnego sprzeciwu,
decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Rada. Ograniczenie czasu wystgpien nie moze dotyczyd
wystgpien w debacie budzetowej i absolutoryjnej, a takze wystapien: sprawozdawcy komisji,
przedstawiciela wnioskodawcy, Burmistrza (osoby upowaznionej przez Burmistrza), Sekretarza
i Skarbnika.

5. W dyskusji nad danym punktem porzadku obrad, w ktorej radni zabieraja glos wedlug listy
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zgloszen, radny moze zabraé glos tylko raz. Powtorne zabranie glosu w tym samym punkcie
porzadku obrad jest mozliwe jedynie po wyczerpaniu listy mowcow i o ile wezedniej Rada nie
postanowita o zamknigciu listy méwedw. Ograniczenie to nie dotyczy przedstawiciela
wnioskodawcy oraz sprawozdawcy komisji.

6. Przewodniczacy obrad udziela glosu przedstawicielowi jednostki pomocniczej Gminy
w sprawie, ki6ra dotyczy tej jednostki, oraz moze udzieli¢ glosu innej osobie nie bedacej
radnym.

7. Poza kolejnoscia zgloszonych moéwcéw Przewodniczacy obrad udziela glosu w trybie
sprostowania.

8. Przewodniczacy obrad moze zabiera¢ glos w kazdej chwili obrad.

§ 70.
Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ przerw¢ w celu umozliwienia wlasciwej komisji Iub
Burmistrzowi zajgcie stanowiska do zgloszonych podczas dyskusji wnioskow lub w celu

przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaty albo innym druku.

§ 71.

1. Po wyczerpaniu listy méwcdw Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje.

2. Po stwierdzeniu, ze lista méwcdw zostata wyczerpana, Przewodniczacy obrad udziela glosu
tylko w sprawach wnioskéw formalnych dotyczacych trybu gltosowania.

3. Radny obecny na sesji w czasie rozpatrywania danego punktu porzadku obrad — w przypadku
zamknigeia listy moéwcow, zamknigeia dyskusji lub odebrania mu glosu — moze zlozy¢ tresé
swojego wystapienia na piSmie do protokotu sesji nie poZniej niz w ciagu 3 dni.

4, Punkt porzadku obrad juz wyczerpany nie moze by¢ ponownie przedmiotem obrad podczas tej

samej sesji.

§ 72.
1. Radny ma prawo zglasza¢ w trakcie sesji wnioski formalne. Wnioskiem formainym jest
w szczegdlnosci wniosek o:
1) stwierdzenie kworum,
2) zmiang porzadku obrad;
3) ograniczenie czasu wystapien dyskutantow;
4) zamknigcie listy méwcedw lub kandydatow,
5) zakonczenie dyskusji i podjgcie uchwaly;
6) zarzadzenie przerwy;
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7) odestanie projektu uchwaty do komisji;
8) przeliczenie gloséw;
9) przestrzeganie regulaminu obrad.
2. W sprawie formalnej glosu udziela si¢ poza lista mowcow.
3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie

jednego przeciwnika i jednego zwolennika wniosku.

§73.
1. Dla zapewnienia sprawnosci i porzadku obrad Przewodniczacy obrad moze:
1) zwrécié moéwey uwage w sprawach dotyczacych formy, czasu i tresci wypowiedzi,
szczegblnie w przypadku powtarzania zgloszonych wczesniej argumentow,
2) odebra¢ moéwcy glos po uprzednim dwukrotnym, bezskutecznym przywolaniu go do
porzadku;
3) zarzadzi¢ odnotowanie w protokole niewtasciwego zachowania si¢ uczestnika sesji.
2. Przewodniczacy obrad moze zwroci¢ uwage radnemu, ktéry w swoim wystapieniu odbiega od
tematu danego porzadku obrad, przywolaniem radnego: "na temat prosze". Po dwukrotmym
"

przywolaniu radnego: "na temat prosze" Przewodniczacy obrad moze odebrac

przemawiajgcemu glos.

§ 74.
1. W przypadku stwierdzenia braku kworum w momencie glosowania Przewodniczacy obrad
przerywa glosowanie.

2, Przewodniczacy obrad moze przerwac sesjg w razie zaklocenia porzadku na sali obrad.

§ 75.
W przypadku zakl6cenia porzadku na sali obrad lub w jej bezposrednim otoczeniu Przewodniczacy

obrad zwraca si¢ do odpowiednich shuzb o zaprowadzenie porzadku.

§ 76.
1. Dzienny czas trwania sesji, wraz z przerwami, rozpoczynajacej si¢ w godzinach
przedpotudniowych, wynosi maksymalnie 8 godzin, a w godzinach popotudniowych -
4 godziny.

2. Rada moze przedtuzy¢ czas trwania sesji.
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Oddzial 5
Uchwaly Rady oraz inne akty Rady.

§77.
1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej kompetencji,
okreslone w Ustawie oraz w innych ustawach.
2. Oprécez uchwal, o ktorych mowa w ust. 1, Rada podejmuje:
1) postanowienia proceduralne,
2) deklaracje — zawierajace zobowiazanie si¢ do podjecia okreslonego dziatania przez Radg,
3} o$wiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,
4) apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do
okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy czy zadania,
5) opinie — zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.
3. Do deklaracji, oswiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany w Statucie tryb

zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwal.

§ 78.
Z inicjatywa podjecia okredlonej uchwaty moga wystapié:
1) co najmniej 4 radnych;
2) Przewodniczacy;
3) klub radnych;
4) komisja Rady;

5) Burmistrz,

§79.

1. Podmiot posiadajacy inicjatywg¢ uchwalodawcza, zwany dalej projektodawca, skiada do
Przewodniczacego pisemny projekt uchwaty wraz z pisemnym wnioskiem o jego wiaczenie
pod obrady sesji, ktory powinien w szczegdlnosci wymienia¢ projektodawce i referenta, ktory
w jego imieniu begdzie wystgpowat w toku prac nad projektem.

2. W postgpowaniu uchwatodawczym projektodawca przyjmuje uwagi, wnioski i poprawki do
projektu uchwaty oraz uwzglednia je w formie autopoprawki lub przygotowuje je do

glosowania przez Rade.

§ 80,

ld: WWHBX-BAUIV-HLYLO-IMQCY-MKEZL. Podpisany Strona 30



1. Projekt uchwaly Rady powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) przedmiot regulacji (tytut uchwaty);
2) podstawg prawng;
3) merytoryczna regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty;
4) w miare potrzeby okreslenie Zzrodta finansowania realizacji uchwaty;
5) termin wejscia w zycie uchwaty oraz ewentualnie czas jej obowiazywania,
6) rozstrzygniecie dotyczace ogloszenia uchwaly, jezeli nie wynika ono z przepisow prawa,
a takze formy jej rozpowszechnienia;
7) w miarg potrzeby przepisy przejsciowe i derogacyjne.
2. Do projektu uchwaly wnioskodawca dofacza uzasadnienie, ktére powinno zawierag:
1) wyjasnienie celu i przewidywanych skutkéw podjgcia uchwaty,
2) przedstawienie aktualnego stanu faktycznego i prawnego w dziedzinie, ktérej ma dotyczy<
uchwala;
3) wskazanie roznicy pomi¢dzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym;
4) wskazanie zrodia finansowania, jezeli projektowana uchwala pociaga za soba obciazenia
budzetu Gminy.

3. W toku przygotowywania projektow uchwal wszelka pomoc merytoryczng, prawnag
i organizacyjna §wiadcza uprawnionym podmiotom jednostki organizacyjne Urzedu oraz
gminne jednostki organizacyjne wedlug zasad okreslonych przez Burmistrza.

4. Projekt uchwaty przedkladany Radzie wymaga:

1) opinii prawnej;

2) opinii wlasciwej komisji — dla projektéw przygotowanych przez Burmistrza,

3) opinii Burmistrza — dla projektéw przygotowanych przez komisje;

4) opinii Burmistrza i wlasciwej komisji — dla projektow przygotowanych przez grupg
radnych, klub radnych lub Przewodniczacego.

5. Przewodniczacy ustala wlaiciwa komisje i koordynuje wydawanie opinii, o ktérych mowa
w ust. 4. W posiedzeniach komisji uczestnicza upowaznieni przedstawiciele wnioskodawcow
oraz Burmistrza.

6. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze skierowa¢ projekt uchwaty na sesj¢ bez
opinii wiasciwej merytorycznie komisji i Burmistrza.

7. Burmistrz nie opiniuje projektu uchwaty odnoszacej si¢ do wewnetrznej organizacji Rady.

8. Projekty uchwat w sprawach personalnych nie wymagaja opinii komisji.

9, Projekt uchwaty Rady, ktérej realizacja zwigksza wydatki budzetu Gminy, w tym takze projekt
uchwaly w sprawie referendum, wymaga opinii komisji wiasciwej w sprawach budzetu

i Skarbnika.
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10. Opinie, o ktorych mowa w ust. 4 i ust. 9, przedstawia sig¢ na sesji bezposrednio po zapoznaniu
Rady z projektem uchwaly, a stanowiska klubéw radnych przedstawiajg ich przewodniczacy

(lub upowaznione osoby) w dyskusji, zgodnie z zasadami wynikajacymi z § 69 statutu.

§ 81.

1. Projekt uchwaty Rady powinien by¢ przedtozony Przewodniczacemu w terminie co najmniej
14 dni przed dniem rozpoczgcia sesji. Przepisy § 59 ust. 3 Statutu stosuje sie odpowiednio.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze zamiescié w porzadku obrad sesji

projekt uchwaly przedtozony z uchybieniem terminéw okreslonych ust. 1.

§ 82.
Uchwaly oraz deklaracje, oswiadczenia, apele i opinie, sporzadzane sg w formie odrgbnych

dokumentow.

§ 83.
1. Uchwaty winny by¢ zredagowane z zachowaniem obowigzujacych zasad techniki
prawodawczej i zawieraé w szczegblnosei:
1) tytut, date i numer;
2) podstawe prawna,
3) ciste okreslenie przedmiotu uchwaty, érodkdw na jej realizacje, organéw odpowiedzialnych
za jej wykonante;
4) przepisy przejsciowe i uchylajace;
5) termin wejscia w Zycie.
2. Uchwalg podpisuje Przewodniczacy obrad.
3. Uchwaly Rady podlegaja publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.
4. Uchwaty Rady zawierajace akty prawa miejscowego podlegaja ogloszeniu w Dzienniku

Urzgdowym Wojewédztwa Pomorskiego.

§ 84.
1. Zmiana uchwaty nastgpuje w takim samym trybie jak jej uchwalenie.
2. Rada moze zobowigza¢ Przewodniczacego do opracowania i przygotowania ogloszenia

w formie obwieszczenia jednolitego tekstu uchwaty.

§ 85.

1. Przyjgte uchwaly oznacza si¢ data sesji, na ktorej zostata przyjeta oraz nadaje numer skladajacy
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si¢ z cyfry rzymskiej, oznaczajgcej kolejny numer sesji, cyfry arabskiej, oznaczajacej numer
kolejny uchwaty i rok, w ktérym uchwala zostata podjgta. Po zakonczeniu kadencji Rady
numeracja rozpoczyna si¢ od poczatku.

2. Biuro Rady ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwal i przechowuje wraz
z protokolami sesji Rady.

3. Odpisy uchwal przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie

od ich tresci.

Oddzial 6.

Glosowanie.

§ 86.
Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedurg glosowania. Od tej chwili
mozna zabraé¢ glos tylko dla ztozenia wnioskow, o ktérych mowa w § 71 ust. 2 lub zapytania o tresé
wniosku badz projektu bedacego przedmiotem glosowania., Glos moze by¢ udzielony jedynie przed

rozpoczgciem glosowania.

§ 87.

1. Radny wyraza w glosowaniu swojg wole poprzez oddanie glosu: ,,za”, ,przeciw”, ,wstrzymujg
si¢”, z wyjatkiern glosowan personalnych, o ktorych mowa w ust. 7 oraz glosowan
alternatywnych, o ktérych mowa w ust. 9.

2. W glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscia gloséw, chyba ze ustawy stanowigq inaczej
podejmowane sg uchwatly, wnioski merytoryczne, deklaracje, o§wiadczenia, apele i opinie.

3. W przypadku projektu uchwat porzadek glosowania przewiduje w kolejnosci:

1) gtosowanie za odrzuceniem projektu uchwaty w calosci, jesli wniosek taki zostat
postawiony,

2) glosowanic poprawek ujetych w opinii: klubéw, komisji, Burmistrza lub podniesionych na
posiedzeniu plenamym; w pierwszej kolejnosci glosuje si¢ poprawki, ktorych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach,

3) glosowanie projektu uchwaly w calosci ze zmianami wynikajacymi z przeglosowanych
poprawek.

3. Przewodniczacy obrad oglasza wyniki kazdego glosowania jawnego, w tym glosowan
imiennych, niezwtocznie po ich ustaleniu. Wyniki wszystkich glosowan jawnych odnotowuje

si¢ w protokole sesji.

4. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy obrad przy pomocy sekretarza obrad.
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W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.

5. Glosowanie tajne przeprov?adza wybrana na sesji z grona radnych Komisja Skrutacyjna
w skfadzie trzech radnych. Radni glosuja na kartach opatrzonych pieczecia Rady oraz data
i podpisem Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej. Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej
oglasza wyniki glosowania tajnego niezwlocznie po ich ustaleniu. Wyniki glosowania tajnego
odnotowuje si¢ w protokole Komisji Skrutacyjnej i w protokole sesji.

6. W przypadku glosowan personalnych, na karcie do glosowania, obok wpisanych w porzadku
alfabetycznym nazwisk kandydatéw, umieszcza sig kratki. Radny glosuje poprzez postawienie
znaku "X" w kratce przy nazwiskach kandydatéw, ktérych wybiera,

7. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw oséb, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem
listy kandydatéw zwraca si¢ do kazdego z nich z pytaniem: ,,Czy wyraza Pan/Pani zgode na
kandydowanie”. Po otrzymaniu odpowiedzi Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie
zamknigcie listy 1 zarzadza wybory badz ponawia zglaszanie kandydatur.

8. W przypadku gtosowan alternatywnych, gdy przedmiotem rozstrzygnigcia jest wybdr jednego
sposrod kilku rozwiazan, Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie kolejne rozwiazania
oraz wstrzymanie si¢ od glosu, przy czym przez zwykla wigkszos¢ przy takim glosowaniu
nalezy rozumie¢ taka liczbg glosow optujacych za jednym z rozwiazan, ktéra jest wigksza od

liczby gtoséw przypadajacych osobno na kazde z rozwigzan.

§ 88.
W przypadkach przewidzianych Ustawa przeprowadza si¢ glosowanie imienne. Glosowanie
imienne odbywa si¢ przez wywotywanie radnych z nazwiska i imienia w kolejnosci alfabetycznej

1 odnotowywanie w protokole jaki gtos oddat radny.

§ 89.
Przy podejmowaniu przez Radg ustalen odnoszacych sig do procedowania na sesji, glosowanie
moze by¢ zastapione wypowiedziana przez Przewodniczacego obrad formula: ,jesli nie ushysze
glosu sprzeciwu, uznam, e Rada propozycje przyjela”. Brak sprzeciwu interpretuje sig jako

podjecie przez Rade ustalenia jednoglosnie.
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Oddzial 7
Interpelacje i zapytania radnych.
§ 90.

1. Interpelacje sklada si¢ w sprawach o zasadniczym znaczeniu dla Gminy w szczegdlnosci

zwigzanych z:
1) realizacja uchwat Rady;
2) wykonywania zadan przez Burmistrza i gminne jednostki organizacyjne.

2. Interpelacje sklada si¢, w miar¢ mozliwosci na pisémie Przewodniczacemu. Powinny one
zawiera¢ przedstawienie stanu faktycznego bedacego jej przedmiotem oraz wynikajace zef
pytania lub postulaty.

3. Interpelacje moga by¢ skladane na sesjach oraz w okresach miedzy sesjami.

4. Interpelacja skfadana na sesji moze mieé¢ forme pisemna lub ustna.

5. Przed wygtoszeniem interpelacji ustnej radny:

1) wpisuje si¢ na listg interpelujacych;
2) na pismie dor¢cza Przewodniczacemu tezy interpelacji.

6. Skladajac interpelacj¢ radny okresla forme odpowiedzi (ustng w czasie obrad sesji lub pisemng
dorgczang radnemu). Wskazanie radnego dotyczace formy odpowiedzi wiaze interpelowanego.
Przy braku wskazania obowigzuje forma pisemna.

7. Przewodniczacy niezwlocznie przekazuje przyjgte interpelacje Burmistrzowi.

§ 91.

1. Burmistrz zobowiazany jest do udzielenia odpowiedzi na interpelacje, przy czym odpowiedzi
w formie pisemnej Burmistrz udziela nie poézniej niz w terminie 21 dni od jej otrzymania.
Odpowiedz przekazuje Przewodniczacemu, a Przewodniczacy radnemu zglaszajacemu
interpelacje.

2, W przypadku uznania otrzymane]j odpowiedzi za niezadowalajacs, radny moze zwrdci¢ sie do
Przewodniczacego o ponowne umieszczenie interpelacji w porzadku obrad sesji w punkcie

»Odpowiedzi na interpelacje™.

§92.
1. Zapytania skfada sie ustnie na sesji lub pisemnie w okresie miedzysesyjnym
w sprawach dotyczacych biezacych problemow Gminy, w szczegdlnosci w celu nzyskania

informacji o okre§lonym stanie faktycznym. Adresatem zapytan jest Burmistrz.
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2. Do udzielenia odpowiedzi na zapytanie Burmistrz moze upowazni¢ wskazana przez siebie
osobe.

3. Burmistrz zobowiazany jest do udzielenia odpowiedzi na zapytanie, przy czym odpowiedzi w
formie pisemnej Burmistrz udziela nie pdéZniej niz w terminie 21 dni od jej otrzymania.
OdpowiedZz przekazuje Przewodniczacemu, a Przewodniczacy radnemu zglaszajacemu
zapytanie.

§ 93.

1. Biuro Rady prowadzi ewidencj¢ zglaszanych interpelacji i zapytan, w ktérym powinny by¢

zawarte dokladne informacje o sposobie zatatwienia i terminach.

2. Przewodniczacy czuwa nad terminowym zatatwianiem interpelacji i zapytan.

Oddzial 8
Zamknigcie sesji, protokot.

§ 94.
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy zamyka sesje¢ wypowiadajac formute:
~Zamykam ... ... sesje Rady Miejskiej w Miastku™.
2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoficzenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 95.
1. Z przebiegu sesji sporzadza si¢ protokot, ktdry powinien zawiera¢ w szczeg6lnosei:
1) oznaczenie numeru, daty i miejsca odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia
i zakoficzenia, imig i nazwisko osoby przewodniczacej obradom oraz protokolanta;
2) stwierdzenie prawomocnosci obrad;
3) nazwiska nieobecnych cztonkdéw Rady (usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych).
4) odnotowanie informacji o przyjeciu protokotu z ostatniej sesji;
5) porzadek obrad wraz z przyjetymi zmianami;
6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ albo streszczenie wystapien, teksty zgloszonych
1 uchwalonych wnioskéw wraz z informacja dotyczaca przebiegu glosowar i ich wynikdw,
tres¢ wystapieti 1 dyskusji;
7) przebieg glosowania i jego wyniki;
8) imiona 1 nazwiska radnych opuszczajacych obrady;
9) podpis Przewodniczacego obrad i protokolanta.
2. Do protokotu dolacza si¢:
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1) listg obecnosci radnych;

2) listg obecnosci zaproszonych gosci;

3) teksty uchwat przyjetych przez Radg;

4) protokoly gltosowan tajnych;

5) zgloszone na pismie interpelacje i zapytania radnych;

6) usprawiedliwienia 0séb nieobecnych;

7) oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na regce Przewodniczacego obrad w trakcie sesji,
8) wystapienie radnego zfozone w trybie § 71 ust. 3,

9) zapis multimedialny z przebiegu obrad ses;ji.

3. Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest Przewodniczacy.

§ 96.

1. Projekt protokotu udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w Biurze Rady nie pdzZniej niz
14 dni po zakonczeniu sesji w celu ewentualnego zgloszenia poprawek.

2. Osobom, o ktorych mowa w ust. 1 udostgpnia si¢ nagrania przebieg obrad w celu sprawdzenia
zgodnosci zapiséw w protokole z przebiegiem obrad.

3. O uwzglednieniu poprawek i uzupehien decyduje Przewodniczacy obrad. Przewodniczacy
informuje Radg¢ o dokonanych poprawkach i uzupetnieniach.

4. Od decyzji Przewodniczacego obrad, dotyczacej uwzglednienia poprawek i uzupelnien,
przystuguje odwolanie do Rady w terminie 30 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej
mowa w ust. 3.

5. Protokot wyklada sie do wgladu na 7 dni przed terminem kolejnej sesji w biurze Rady.

6. Protokol z ostatniej sesji przyjmowany jest na nastgpnej sesji. Poprawki i uzupelnienia do
protokolu powinny by¢ zgloszone przez radnych Przewodniczgcemu na pismie, nie pdzZnigj niz
do rozpoczegcia nastepne;j sesji.

7. Przebieg sesji jest utrwalany za pomoca zapisu multimedialnego.

DZIAL III
BURMISTRZ
§97.
1. Organem wykonawczym Gminy jest Burmistrz.
2. Burmistrz wykonuje:
1) uchwaty Rady;
2) przypisane zadania i kompetencje;

3) zadania powierzone, o ile ich wykonywanie — na mocy przepisow obowiazujacego prawa
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—nalezy do niego;
4) inne zadania okreslone ustawami 1 niniejszym Statutem,
3. Zastgpca Burmistrza wykonuje kompetencje Burmistrza w  zakresie ustalonym

W upowaznieniu.

§ 98.
1. Projekt budzetu Gminy przygotowuje Burmistrz.
2. Procedury uchwalania budzetu Gminy oraz rodzaje i szczegélowosé materiatow

informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu okresla Rada odrebng uchwata.

§ 99.
1. Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.
2. Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urz¢du oraz gminnych jednostek organizacyjnych
okreslajg ich regulaminy badz statuty.

§ 100.
1. Burmistrz z zastrzezeniem ust. 2, sktada Radzie pisemna informacj¢ ¢ wykonaniu uchwat,
w terminach ustalonych w rocznym planie pracy Rady. Informacja dotyczy uchwat podj¢tych
w ostatnim okresie sprawozdawczym oraz uchwal, ktdrych wykonanie ma charakter ciggly.
2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 skladane sa nie rzadziej niz raz w polroczu.
3. Burmistrz skfada informacje, o ktorych mowa w ust. 2, na sesji Rady w punkcie ,,Informacje
o pracach Burmistrza Miastka”.
§ 101.
1. Burmistrz i jego zastepca, Sekretarz i Skarbnik wspoipracujg z komisjami, a w szczegdlnosci
zapewniaja:
1) przedstawienie projektéw uchwal kierowanych przez Burmistrza pod obrady Rady;
2} informowanie komisji o stanowisku Burmistrza oraz jego pracach podejmowanych
w sprawach bgdacych przedmiotem dzialania komisji.
2. Burmistrz udziela radnym pomocy niezbednej dla wykonywania mandatu, a w szczego6lnosci:
1) dostarcza dostgpne materialy;
2) zapewnia udzial kompetentnych przedstawicieli Urzedu lub gminnych jednostek

organizacyjnych w spotkaniach radnych z mieszkaficami.

§ 102.
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Sprawozdante ze swojej dziatalnosci za ubiegly rok kalendarzowy Burmistrz skiada Radzie
w pierwszym pélroczu roku nastepnego.
DZIAL IV

SAMORZADOWE JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 103.

1. Jednostkami pomocniczymi Gminy sa solectwa i osiedla.

2. Inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢:
1) mieszkancy obszaru, ktdry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac,
2} organy Gminy.

3. O utworzeniu, polaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, okreslajac jej nazwe, obszar dziatania i nadajac statut.
O zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy rozstrzyga Rada.

4, Utworzenie, polaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej Gminy musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okreéla Rada odrebna uchwata,

5. Projekt granic jednostki pomocniczej Gminy sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki.

6. Uchwaty, o jakich mowa w ust. 2 powinny ckreslaé w szezegdlnosci:
1) obszar,
2) granice,
3) siedzibe wladz,
4) nazwe jednostki pomocniczej Gminy.

7. Burmistrz prowadzi wykaz jednostek pomocniczych Gminy.

§ 104.

1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajac je na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

3. Rada uchwala corocznie zatacznik do uchwaly budzetowej, okreslajacy wydatki jednostek
pomocniczych Gminy w ukladzie dziatéw lub rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.

4, Rada moze przekaza¢ jednostce pomocniczej Gminy cz¢s¢ majatku Gminy na realizacje jej
zadan na zasadach okreslonych kazdorazowo w uchwale Rady.

5. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 2 przekazywane sa na odrgbne rachunki bankowe

otwierane dla poszczegdlnych jednostek pomocniczych Gminy. Osobami upowaznionymi do
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dysponowania wyzej wymienionymi srodkami finansowymi, sg osoby wskazane przez zebranie

ogdlne danej jednostki pomocniczej Gminy na podstawie podjetych uchwat.

§ 105.
1. Jednostki pomocnicze Gminy podlegaja nadzorowi Burmistrza na zasadach okreSlonych
w statutach tych jednostek.
2. Burmistrz i wyznaczona przez niego osoba, maja prawo zadania okazania niezbednej

dokumentacji jednostek pomocniczych Gminy i informacji dotyczacych ich funkcjonowania.

§ 106.
1. Przewodniczacy organéw wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy mogg uczestniczy¢

w sesjach Rady.
2. Przewodniczacy organéw wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy moga zabieraé glos

na sesjach oraz skladaé zapytania, nie maja jednak prawa glosowac.

DZIAL V
PRZEPISY KONCOWE

§ 107.

Zmian Statutu dokonuje Rada w trybie wlaiciwym dla jego uchwalenia.
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