Zarzadzenie Nr 114/VII/2015
Burmistrza Miastka

z dnia 22 lipca 2015r.

W sprawie powotania komisji przetargowe;

Na podstawie art. 19 yst. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwier: publicznych
(4. Dz. U. 2 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

pPowolujg

komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienja publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.:

Swiadczenie uslug prriewozowych — dowoienie/ odwoienie uczniow z Domanicy
do Szkely Podstawowej w Slosinku i Gimnazjum w Miastku w roku szkolnym
2015/2016, gm. Miastko, pow. bytowski, woj. pomorskie”

w skladzie:
1. Jerzy Wéjtowicz____ - przewodniczacy komisji,
2. IreneuszFerenc .~ — z-ca przewodniczacego,
3. AgnieszkaRingwelska — sekretarz komisji
4. Ewelina Kadziela ................... - cztonek komisji,

Zadania i tryb pracy komisji okredla regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
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8.

Zalacznik do Zarzadzenia

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Zasady ogdlne

§1.
Regulamin okreéla organizacjg, sktad i zadania czlonkéw oraz tryb pracy Komisji przetargowej
zwang dalej ,.komisja”.
Komisja stanowi zesp6l pomocniczy Kierownika zamawiajacego tj. Burmistrza Miastka,
powotany do:

1) oceny spemiania przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia,

2) badania i oceny ofert.

Tlekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o ,ustawie” rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29

stycznia 2014r. Prawo zamdwiefi publicznych (t.j. Dz. U. 2013r. poz. 907 z poZn. zm.).

2.

Komisja rozpoczyna dziatalno¢ z dniem pow§olania.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji zwany dalej ,,przewodniczacym” .

Z-ca przewodniczacego kieruje pracami komisji w przypadku nieobecnosci przewodniczacego.
Sekretarz komisji zwany dalej ,.sekretarzem” prowadzi dokumentacje postepowania.

Wymagane kworum wynosi 50% + 1 osoba obecnego skladu komisji z zastrzezeniem w § 3.
ust.1.

Osoby wykonujace czynnosci w prowadzonym postgpowaniu zobowiazane sa do zlozenia
oswiadczenia, ze nie wystapity przestanki zawarte w art. 17 ust. 1 ustawy stanowiace podstawe
do ich wylaczenia z postgpowania.

W przypadku wylaczenia osdb ( czionkow komisji) w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 5
Kierownik zamawiajacego powota nowe osoby do skiadu komisji.

Czlonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na townych warunkach z zastrzeZeniem
ust.2 i 3.

§3.

Stanowiska komisji, w szczeg6lnosci w sprawach zwiazanych z:

1)
2)
3
4)
5)
6)

ocena spelniania warunkéw wymaganych od wykonawcow,

ocena ofert i wyborem najkorzystniejszej,

wykluczeniem wykonawcy,

odrzuceniem oferty,

uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,

uniewaznienia postgpowania lub wezwaniem do zlozenia dokumentéw uzupelniajacych
podejmowane sa na posiedzeniach komisji w petnym skladzie.

§4.
Do zadan komisji nalezy:
1) zapoznanie sig¢ z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pozn. zm.),

2) zapoznanie si¢ z specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

3) przygotowanie odpowiednich  drukéw niezbednych do prawidlowego wykonania
powierzonych zadarl,

4) publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie zestawienia,

5) dokonanie oceny czy wykonawcy spelniaja  wymagane warunki okre$lone przez
Zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,



§7.
Komisja nie moze ujawni¢ :
1) informacji, ktére stanowia wazny interes parstwa,
2) informacji, ktére sa objgte tajemnicg handlows stron lub takich, ktore moghyby naruszy¢ zasady
uczciwej konkurencji,
3) innych informacji niejawnych.

§8.
Komisji zabrania si¢ :
1) dokonywaé poprawek w ofercie o ile ich dokonanie tych poprawek moze naruszy¢ tresc,
2) zmieniac kryteriow,
3) zmienia¢ warunkow zawartych w  zatwierdzonej przez burmistrza SIWZ,
4) naruszaé przepisy ustawy i interpretowa je na korzysé ktorejkolwiek ze stron,
5) zatai¢ dane, ktore moga mie¢ wplyw na oceng i wybor oferty,
6) wchodzi¢ w konflikt z wykonawcami,
7) éwiadomie narusza¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert,
8) wykonywa¢ innych czynnosci sprzecznych z przepisami ustawy.

ROZDZIAL 1T
Przebieg postepowania

OTWARCIE OFERT

§9.
1. Publicznego otwarcia ofert dokonuje komisja w miejscu i terminie okreslonym w SIWZ.
2. Rozpoczynajac sesje publicznego otwarcie ofert Przewodniczacy komisji:
1) wita obecnych na sesji otwarcia,
2) przedstawia skiad osobowy komisji przetargowej odezytujac tre$¢ dokumentu powolujacego
komisje,
3) sktada krotka informacje nt. prowadzonego postgpowania, jego przedmiotu, trybu, miejsca
i daty publikacji ogtoszenia oraz daty i miejsca otwarcia ofert okreslonych w SIWZ,
4) informuje o liczbie ztozonych ofert.
3. Otwarcia ofert nastgpuje zgodnie z art. 86 ustawy.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczacy podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
5. Oferty ziozone po uptywie terminu na ich skladanie odsyta si¢ wykonawcom bez otwierania.
6. Otwarcie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu,
7. Po sprawdzeniu nienaruszalnosci opakowania zewngtrznego otwierane) oferty podaje sig do
wiadomoscei:
1) kolejny numer oferty,
2) date i godzing jej zlozenia,
3) nazwe (firmy) oraz adres wykonawcy,
4) informacje dotyczace:
a) ceny oferty,
b) terminu wykonania zaméwienia,
c) okresu gwarancji,
d) warunkow platnosci.
§10.
Oferty od chwili otwarcia sa jawne w calosei o ile nie ma zastrzezenia wykonawcy w odniesieniu do
informacji stanowiacych tajemnice handlowa przedsigbiorstwa.

. §1L
1. Po otwarciu ofert cztonkowie komisji skfadaja oswiadczenia stosownie do tresci art. 17 ust. 1
ustawy.



§ 16.
1. Indywiduaina ocena ofert zostanie przeprowadzona przez czionkéw komisji zgodnie z opisem
oceny ofert zawartym w SIWZ,

2. Streszczenie oceny | poréwnania zlozonych ofert dokonane przez komisjg zostana zestawione na
druku ZP-PN.
3. Kolejnos¢ ofert zostanie ustalona wg uzyskanych punktéw obliczonych zgodnie z opisem w SIWZ,

4, Za oferte najkorzystniejszg uznaje sig oferte, ktora otrzyma najwigksza ilosé punktow.

§17.

1. Po zakoniczeniu postepowania, protokét ZP-PN wraz ze wszystkimi zatacznikami zostanie
przedtozony burmistrzowi do zatwierdzania,

2. Po zatwierdzeniu protokotu postgpowania, o wyborze oferty niezwlocznie Zostana zawiadomieni
wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie.

3. W przypadku uchylania si¢ od zawarcia umowy lub wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania przedmiotu umowy przez wykonawcg, ktdrego oferte uznano za najkorzystniejsza,
komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z art. 94 ust.2 ustawy.

§18.

1. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu zwigzania
oferta  ulega zawieszeniu do czasu oOstatecznego rozstrzygnigcia odwolania . O fakcie tym
niezwlocznie zawiadamia si¢ wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu z podaniem
informacji o koniecznosci przediuzenia waznosci wadium lub wniesienia wadium na wydluzony
okres,

2. O wniesieniu odwotania jego tresci i zarzutach komisja zawiadomi niezwlocznie wykonawcow
bioracych udziat w postepowaniu. Po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu zwiazania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia odwolania.

3. Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia odwolania nie moze dojs$¢ do zawarcia umowy,

ROZDZIAL 111
Uwagi koncowe

§19.
1. Komisja koniczy prace z chwila zawarcia umowy z wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza lub z dniem podjecia decyzji o uniewaznieniu postgpowania .
2. Regulamin jest integralng czescia zarzadzenia wymienionego na wstepie.




